
（ご経験があるもの全てにマルを付けてください。）

営業事務 受　　　注 発　　　注 請求書 見積書 在庫管理 納期管理 売掛管理 買掛管理

総務事務 給与計算 人分 社会保険 人分 年末調整 人分 売上集計

秘　　　書 小口現金 出張手配 旅費精算 スケ管 外人個人 邦人個人 ｸﾞﾙｾｸ外人 ｸﾞﾙｾｸ邦人

経　　　理 仕訳 元帳記入 試算表 月次決算 年次決算 英文経理 ﾏｰｹﾃｨﾝｸﾞ

金　　　融

ＰＧ・ＳＥ

ﾕｰｻﾞｰｻﾎﾟｰﾄ

ＣＡＤ

日→英（他言語）、英（他言語）→日、同時、逐次、ウィスパリング

入力 ローマ字入力　・　カナ入力　・　殆ど入力経験なし

ハード Windows OS搭載マシン　・　ＭＡＣ　・　LINUX　・　自作機　・　その他

ＯＳ Windows【XP・VISTA・２０００・ＮＴ・MＥ・その他（　　　　　　）】Ｍａｃ、Ｌｉｎｕｘ、ＵＮＩＸ、その他

会計ソフト

職務経験

証券（ﾌﾛﾝﾄ・ﾊﾞｯｸ・日本株・外国株・円債・外債） 銀行（海外送金・資金決済・Ｌ/Ｃ・ﾛｰﾝ・ＳＷＩＦＴ・日銀ﾈｯﾄ）

汎用機・ｵﾌｺﾝ・PC　／　ｺﾎﾞﾙ・ﾌｫｰﾄﾗﾝ・RPG・ｱｾﾝﾌﾞﾗ・ﾍﾞｰｼｯｸ・VB・VBA・VC・C・C++・HTML、JAVA

Auto（　　　　）・ﾄﾞﾗ・MINI・JW・その他　／　2次元・3次元　／　建築・意匠・土木・配管・ﾌﾟﾗﾝﾄ・ﾊﾟｰﾂ

ﾊｰﾄﾞ・ｿﾌﾄ・ﾈｯﾄﾜｰｸ

みずほ銀行

ＰＣ経験

ｺｰﾙｾﾝﾀｰ・ﾍﾙﾌﾟﾃﾞｽｸ・ｲﾝｽﾄﾗｸﾀｰ・ﾈｯﾄﾜｰｸ構築

通訳・翻訳
英・仏・独・西・中（北・広）・ポ・露・韓・他（　　　　）／機械・電機・科学・化学・医薬・契約書・金融・財務・論文

ソフト

ﾜｰﾄﾞ ･ ｴｸｾﾙ ･ ｱｸｾｽ ･ ﾊﾟﾜｰﾎﾟｲﾝﾄ ･ ﾌｫﾄｼｮｯﾌﾟ ･ ｱｳﾄﾙｯｸ ・ ｱｳﾄﾙｯｸExpress ・ ﾌｧｲﾙﾒｰｶｰＰｒｏ
ﾍﾟｰｼﾞﾒｰｶｰ ・ ｲﾗｽﾄﾚｰﾀ ・ ｲﾝﾃﾞｻﾞｲﾝ ・ ﾄﾞﾘｰﾑｳｪｰﾊﾞｰ ・ VISIO ・Notes ・ SAP
その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

みずほ銀行

あり　　　　　・　　　　　なし


